Mddulo 1 Seccidn XI
indice

Genso Nacional
de Gobierno

2019

Gobiemnao. Segunidad

INSTITUTO NRCIONRL Pimtica y sistema

DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR Pemtenciano Fstatates

CENSO NACIONAL DE GOBIERNO,
SEGURIDAD PUBLICA Y SISTEMA PENITENCIARIO ESTATALES
2019

Médulo 1.
Administracion Publica de la Entidad Federativa

Seccién XI. Administracion de archivos y gestion documental

indice
Presentacion
Informantes
Seccion XI. Administracién de archivos y gestion documental preguntas 1 a 3

Participantes y comentarios

Glosario

Censo Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Sistema Penitenciario Estatales 2019 1de18



Mddulo 1 Seccidn XI

Presentacidn / Instrucciones Generales

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR

Genso Nacional
de Gobierno

2019

Gobiemo, Sesunnan
PaBlica y Sistema
PEMilenciano Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNO,
SEGURIDAD PUBLICA Y SISTEMA PENITENCIARIO ESTATALES

2019

Médulo 1.

Administracion Publica de la Entidad Federativa

Seccién XI. Administracion de archivos y gestion documental

| Veracruz de Ignacio de la Llave

indice

CONFIDENCIALIDAD

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 37,
parrafo primero de la Ley del Sistema
Nacional de Informaciéon Estadistica y
Geografica: "Los datos que proporcionen
para fines estadisticos los Informantes del
Sistema a las Unidades en términos de la
presente Ley, seran estrictamente
confidenciales y bajo ninguna circunstancia
podran utilizarse para otro fin que no sea el
estadistico."

OBLIGATORIEDAD

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 45, parrafo primero de la Ley del
Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréafica: "Los
Informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad
y oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades
competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran
apoyo a las mismas", asi como lo sefialado por el Articulo 46 de la
misma: "[...]Los servidores publicos de la Federacién, de las entidades
federativas, de los municipios y de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México, tendran la obligacién de proporcionar la informaciéon
béasica que hubieren obtenido en el ejercicio de sus funciones y sirva para

generar Informacion de Interés Nacional, que les solicite el Instituto]...]".

DERECHOS DE LOS INFORMANTES DEL SISTEMA

De conformidad con lo previsto por la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica, los informantes del
Sistema tendran el derecho de solicitar al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia que sean rectificados los datos que les
conciernan, para lo cual deberan demostrar que son inexactos, incompletos o equivocos.

PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) presenta el Censo Nacional de Gobierno, Seguridad Publicay
Sistema Penitenciario Estatales 2019 (CNGSPSPE 2019) como respuesta a su responsabilidad de suministrar a la
sociedad y al Estado, informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna, atendiendo al mandato constitucional de normar y
coordinar el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (SNIEG).

Dicho Sistema se integra por cuatro subsistemas que permiten agrupar los diversos campos de informacién de interés
nacional de manera tematica, lo que permite lograr que la generacién, suministro y difusiéon de informacion se realice de
manera ordenada y bajo esquemas integrales y homogéneos que promuevan el cumplimiento de los objetivos del SNIEG.

Los subsistemas son los siguientes:

« Subsistema Nacional de Informacién Demografica y Social.

 Subsistema Nacional de Informaciéon Econémica.

« Subsistema Nacional de Informacién Geografica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.
« Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia.

El Subsistema Nacional de Informaciéon de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticiéon de Justicia (SNIGSPIJ), fue
creado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno, y como propuesta del Consejo Consultivo del INEGI, el 8 de diciembre de
2008, constituyéndose asi como el cuarto Subsistema Nacional de Informacién, de acuerdo con lo establecido en los
articulos 17 y 28 bis de la Ley del SNIEG.
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El SNIGSPIJ tiene como objetivo estratégico “[...] institucionalizar y operar un esquema coordinado para la produccion,
integracién, conservacion y difusion de informacion estadistica y geogréfica de interés nacional, de calidad, pertinente, veraz
y oportuna que permita conocer la situacion que guardan la gestién y el desempefio de las instituciones publicas que
conforman el Estado y sus respectivos poderes en las funciones de gobierno, seguridad publica e imparticiéon de justicia, para
apoyar los procesos de disefio, implementacién, monitoreo y evaluacién de las politicas publicas en estas materias."

Derivado del proceso de implementacién de los censos nacionales de gobierno, y como parte de los proyectos estratégicos
elaborados por el SNIGSPIJ, en 2010 se llevé a cabo el primer ejercicio para la generacién de informacion estadistica y
geogréafica de la gestion y desempefio de las instituciones que integran a la Administracion Pulblica de cada entidad
federativa, especificamente en las funciones de gobierno, seguridad publica, sistema penitenciario y medio ambiente, asi
como justicia civica (aplicable Unicamente para el caso de la Ciudad de México), con la finalidad de que ésta se vincule con
el quehacer gubernamental en el proceso de disefio, implementacién, monitoreo y evaluacion de las politicas publicas de
alcance nacional en referidas materias.

A nueve afios de distancia de iniciado el proyecto, y para dar continuidad a dichos trabajos, se presenta el cuestionario del
noveno ejercicio como parte de la serie documental denominada “Censo Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Sistema
Penitenciario Estatales (CNGSPSPE) 2019", mismo que se conforma por los siguientes médulos.

Médulo 1. Administracion Puablica de la entidad federativa
Médulo 2. Seguridad Publica

Médulo 3. Sistema Penitenciario

Médulo 4. Medio Ambiente

Médulo 5. Justicia Civica

Cada modulo esta conformado por los siguientes apartados:

Apartado 1. Contiene la presentacion, descripcion del objetivo y estructura del censo, asi como las instrucciones generales
para la entrega formal del cuestionario.

Apartado 2. En él se recaba informacién sobre los servidores publicos responsables de entregar la informacién requerida en
el cuestionario.

Apartado 3. Lo conforma el cuestionario del médulo. Con el fin de facilitar la ubicacién de los temas que lo conforman, la
version electrénica del mismo, se ha dividido en tantas pestafias como secciones de informacién son requeridas. En la
primera hoja se presenta un indice con el contenido de cada médulo.

Apartado 4. Presenta un espacio destinado al registro de los servidores publicos que participaron en el llenado de cada
médulo. De igual manera contiene una hoja para que los informantes puedan anotar comentarios generales que consideren
convenientes respecto a la informacién que estan proporcionando en el censo.

Apartado 5. Contiene un glosario de términos especificos que son considerados relevantes para el médulo.

Asimismo, tomando en consideracién la informacion solicitada para la seccién IV del médulo 1 en materia de catastro, se
presentan 5 complementos con tablas a requisitar por municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México que
gestionan directamente su catastro, incluidos en el Programa de Modernizacion Catastral, cubiertos por el vuelo
fotogramétrico, por las ortofotos y por las imagenes satélite. Para la seccion X del médulo 1 se presenta un anexo que
contiene una guia de areas de especialidad pericial. Para los médulos 2 y 3 se anexan dos complementos que desagregan
los delitos del fuero comun y del fuero federal, solicitando, para el caso especifico del médulo 2, requisitar una tabla respecto
a las intervenciones de la policia de mando Unico por municipio, asi como la desagregacion de delitos del fuero comun y del
fuero federal por ubicacién geografica en caso de que la entidad federativa cuente con mas de 25 municipios. Por su parte,
para los médulos 2 y 5 se incluye un anexo en el que se enlistan 87 infracciones sefialadas en las disposiciones
administrativas de seguridad publica o ciudadana. Finalmente, en el médulo 5 se identifica un anexo que contiene un listado
de infracciones consideradas en la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México.

De manera particular, en el médulo 1 se solicita informacion sobre la estructura organizacional de la Administraciéon Pablica
de cada entidad federativa; la distribucion de los recursos humanos, materiales y presupuestales con los que cuenta; la
cantidad, tipos y caracteristicas de acceso a los tramites y servicios; asi como los elementos y acciones institucionales que
se han llevado a cabo para la implementacion y ejercicio de funciones especificas como planeacion, evaluacion, actividades
estadisticas y/o geogréficas, armonizacion contable, transparencia, archivos, catastro, control interno y anticorrupcion,
defensoria de oficio y servicios periciales.
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Para ello, este médulo contiene 448 preguntas agrupadas en las siguientes secciones:
Seccién |. Estructura organizacional y ejercicio de la funcién de gobierno
Seccioén Il. Tramites y servicios

Seccioén Ill. Proteccién Civil

Seccién IV. Catastro

Seccién V. Transparencia

Seccién VI. Control interno y anticorrupcion

Seccion VII. Participacién ciudadana

Seccién VIII. Marco regulatorio

Seccién IX. Defensoria Publica o Defensoria de Oficio

Seccién X. Servicios Periciales

Seccion XI. Administracién de archivos y gestién documental

Seccién Xll. Planeacién y Gestion Territorial

Considerando la relevancia y diversidad de la informacién solicitada mediante el censo, es necesario que los informantes
(responsables de su llenado) sean funcionarios especificos que, por sus atribuciones, cuenten con la informacién adecuada y
necesaria. A efecto de facilitar la recoleccion de la informacion solicitada, los responsables del llenado del cuestionario
pueden auxiliarse de los servidores publicos que integran sus equipos de trabajo. Cuando esto suceda, se solicita que
registren sus datos en el referido apartado 4, denominado servidores publicos que participaron en el llenado del médulo.

Los servidores publicos que se establecen como informantes deberan validar y formalizar la informacién proporcionada, ello
mediante el estampado de su firma en la portada de cada médulo o seccion, asi como del sello de la institucion que
representan. Cabe destacar que la informacién recabada mediante el censo, una vez recibida con la firma del o los
servidores publicos responsables y sello de la institucion, sera considerada como informacién oficial, en términos de lo
establecido en la Ley del SNIEG.

El INEGI pondra a disposicién de la sociedad la informacién de este proyecto de forma gratuita a través del Servicio Publico
de Informacién, ademas de poder consultarse y descargarse de forma electrénica en el portal del Instituto.

ENTREGA DEL CUESTIONARIO

A efecto de llevar a cabo la revision y validacién del presente cuestionario, una vez completado debera enviarse en version
preliminar, a mas tardar el 24 de mayo de 2019, a la direccion electrénica del Jefe de Departamento de Estadisticas de
Gobierno, Seguridad Publica y Justicia (JDEGSPJ) en la Coordinacion Estatal del INEGI, que es la siguiente:

isis.rosas@inegi.org.mx

Concluida la revision y validacién del cuestionario, este sera devuelto al servidor publico adscrito a la Institucion de la
Administracién Publica de su entidad federativa que lo haya entregado, a efecto de notificarle las modificaciones que
deberan realizarse al mismo, antes de imprimir la versién final para firma, o bien, darle el Vo.Bo. para que se proceda a
imprimir y firmar el archivo electrénico enviado, el cual sera considerado como versién definitiva.

De igual forma, una vez que el archivo electrénico esté impreso y firmado, se llevara a cabo la entrega del cuestionario via
electrénica y de manera fisica, para lo cual, se debe tomar en cuenta lo siguiente:

1) Entrega electrénica:

La version definitiva del cuestionario en su version electronica, debe ser la misma que se entrega en version fisica, de
conformidad con las instrucciones correspondientes, debiéndose enviar a mas tardar el 28 de junio de 2019 a la
siguiente direccion electrénica:

isis.rosas@inegi.org.mx

2) Entrega fisica:

La version definitiva del cuestionario en su version electronica, debe imprimirse para recabar firmas y sellos de los
servidores publicos que se registraron en la portada. Una vez realizado lo anterior, deberd entregarse en original a mas
tardar el 12 de julio de 2019, al IDEGSPJ en la Coordinacion Estatal del INEGI.

DUDAS O COMENTARIOS

En caso de dudas o comentarios debera hacerlos llegar al JDEGSPJ en la Coordinacién Estatal del INEGI, quien tiene los
siguientes datos:
Nombre: Isis Rosas Roldan

Correo electrénico: isis.rosas@inegi.org.mx

Teléfono: (228) 841 8452 Ext. 8496
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INFORMANTE BASICO (Titular de la Secretaria de la Contraloria General u homéloga, y/o Titular de la Consejerfa Juridica, y/o Titular de la Oficialia
Mayor, y/o Titular de la Secretaria de Transparencia Gubernamental u homéloga, y/o Titular de la Coordinacion de Asuntos Juridicos u homéloga)

Nombre completo:
Cargo:
Teléfono: Fax:
Lada Namero Lada Namero
Correo electrénico:

FIRMA

INFORMANTE COMPLEMENTARIO 1 (Titular de la Unidad de Acceso comin a la Informacién Publica y/o Coordinacién de Acceso a la
Informacién Publica u homéloga de la Secretaria de la Contraloria General u homéloga, y/o de la Consejeria Juridica, y/o de la Oficialia Mayor, y/o de la
Secretaria de Transparencia Gubernamental u homéloga, y/o de la Coordinacién de Asuntos Juridicos u homéloga de la entidad federativa, oservidor
publico que representa a la unidad administrativa, que por las funciones que tiene asignadas dentro de la institucion, es el segundo principal productor y/o
integrador de la informacion correspondiente al presente médulo, y cuando menos se encuentra en el segundo nivel jerarquico de la institucion; mismo que
complementara en lo que corresponda la informacién proporcionada por el “informante basico". NOTA: en caso de no requerir al "informante complementario
1" debera dejar las siguientes celdas en blanco)
Nombre completo:
Area o unidad organica de adscripcion:
Cargo:
Teléfono: Fax:

Lada Namero Lada Namero
Correo electronico:

FIRMA

INFORMANTE COMPLEMENTARIO 2 (Servidor publico que representa a la unidad administrativa que, por las funciones que tiene asignadas
dentro de la Secretaria de la Contraloria General u homdloga, y/o de la Consejeria Juridica, y/o de la Oficialia Mayor, y/o de la Secretaria de Transparencia
Gubernamental u homéloga, y/o de la Coordinacién de Asuntos Juridicos u homéloga de la entidad federativa, es el tercer principal productor y/o integrador
de la informacién correspondiente al presente moédulo, y cuando menos se encuentra en el tercer nivel jerarquico de la institucién; mismo que
complementara en lo que corresponda la informacion proporcionada por el "informante basico" y el “informante complementario 1". NOTA: en caso de no
requerir al "informante complementario 2" debera dejar las siguientes celdas en blanco)

Nombre completo:
Area o unidad orgénica de adscripcion:
Cargo:
Teléfono: Fax:
Lada Namero Lada Namero
Correo electrénico:

FIRMA

OBSERVACIONES:
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XI. Administracién de archivos y gestion documental

Instrucciones generales para las preguntas de la subseccion:

1.- Periodo de referencia de los datos:

Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.
Al cierre del afio: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2018.
Actualmente: la informacion se refiere a lo existente al momento del llenado del cuestionario.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal manera que si alguno no coincide exactamente con lo que
se encuentra actualmente en su entidad federativa, debera registrar los datos en aquel que sea similar u homélogo.

3.- En caso de que los registros con los que cuenta no le permitan desglosar la totalidad de las cifras, por no contar con informacién para responder en mas de un
dato de los que se solicitan, anotar "NS" (no se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el apartado de "Comentarios Generales" debera
proporcionar una justificacion respecto al uso de la opcién NS para esta seccion.

4.- No dejar celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccién asi lo solicite.

Glosario béasico de la subseccién:

1.- Archivo: se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

3.- Area coordinadora: se refiere a la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos.

4.- Areas operativas: se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite,
archivo de concentracién y, en su caso, histérico.

5.- Gestién documental: se refiere al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion.

X1.1 Mecanismos de control archivistico y gestién documental

1.- Indique por cada una de las instituciones de la Administracién Publica de su entidad federativa si actualmente cuentan con alguno de los

mecanismos de control archivistico y gestion documental, sefialados en la siguiente tabla:

La lista de instituciones que se despliega corresponde a las instituciones de la Administracién Central y Paraestatal, que anoté en la respuesta de la pregunta 1 de

la seccioén 1.
Mecanismos de control archivistico y gestion documental
¢Cuenta con un
sistema
¢Cuenta con un ¢Cuenta con un ¢Cuenta con un )
. . automatizado de
. o cuadro general de catalogo de sistema estion
& Nombre de las instituciones clasificacién disposicién institucional de 9
O R . documental y
archivistica? documental? archivo? trol d
(1=Si/2=No/9=No | (1=Si/2=No/9=No | (1=Si/2=No /9= No control de ,
se sabe) se sabe) se sabe) documentos?
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)
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X1.2 Estructura

2.- Indique por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa si actualmente cuentan con alguna &rea
encargada de coordinar la administraciéon de archivos y la gestion documental. De la misma manera, sefiale si cuentan con las areas

operativas descritas en la siguiente tabla:

La lista de instituciones que se despliega corresponde a las instituciones de la Administracién Central y Paraestatal, que anoté en la respuesta de la pregunta 1 de
la seccion 1.

Clave

Nombre de las instituciones

¢Cuenta con
alguna area
encargada de
coordinar la
administracion de
archivos y la
gestion
documental?
(1=Si/ 2=No /9= No
se sabe)

Areas operativas

¢Cuenta con
unidad de
correspondencia?
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)

¢Cuenta con
archivo de
tramite?
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)

¢Cuenta con
archivo de
concentracién?
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)

¢Cuenta con
archivo histoérico?
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)
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44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

(continta)

54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.
100.
101.
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102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

| XI.3 Recursos humanos para la administracién de archivos y la gestion documental

3.- Anote por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa la cantidad de personal con el que contaron
para atender la administracion de archivos y la gestion documental al cierre del afio 2018, segun sexo, indicando ademas si dicho personal

realizaba otras actividades, conforme a la siguiente tabla:

La lista de instituciones que se despliega corresponde a las instituciones de la Administracién Central y Paraestatal, que anoté en la respuesta de la pregunta 1 de
la seccién 1. Para cada una de ellas, debera anotar el total por sexo del personal con el que contaron.

Nombre de las instituciones

Clave

Cantidad de personal para atender la administracién de
archivos y la gestiéon documental, segun sexo

Total

Hombres

Mujeres

Personal que
realiza otras
actividades
(1=Si/2=No /9= No
se sabe)
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Mddulo 1 Seccion Xl
Cuestionario

35,
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
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Mddulo 1 Seccion Xl
Cuestionario

93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.
100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.
110.
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INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRADISTICA Y GEOGRRAFIR

CENSO NACIONAL DE GOBIERNO,

Mddulo 1 Seccién XI
Participantes y Comentarios

Censo Nacional
de Gobhierno

2019

GONiEma, Segurian
IPiilblica y Sistema
Penitencianio [statales

SEGURIDAD PUBLICA Y SISTEMA PENITENCIARIO ESTATALES

2019

Maodulo 1.

Administracién Publica de la Entidad Federativa

Seccion XI. Administracion de archivos y gestiéon documental

Veracruz de Ignacio de la Llave

I

Nombre completo:

Area o unidad organica de adscripcion:
Cargo:

Correo electrénico:

Preguntas y/o secciones integradas

Nombre completo:

Area o unidad orgénica de adscripcion:

Cargo:

Correo electrénico:

Preguntas y/o secciones integradas

Nombre completo:

Area o unidad organica de adscripcion:

Cargo:

Correo electrénico:

Preguntas y/o secciones integradas
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Mddulo 1 Seccién XI
Participantes y Comentarios

4 Nombre completo:
Area o unidad orgénica de adscripcion:
Cargo:
Correo electronico:

Preguntas y/o secciones integradas

COMENTARIOS GENERALES:
D

2)

3

4)

5)
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Participantes y Comentarios

6)
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Mddulo 1 Seccioén XI
Glosario Especifico

de Gobierno

2019

INSTITUTO NRCIONRL imieay sistema

DE ESTRDISTICA Y GEOGRRAFIR Peniteaciario fstatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNO,
SEGURIDAD PUBLICA Y SISTEMA PENITENCIARIO ESTATALES
2019

Modulo 1.
Administracién Publica de la Entidad Federativa

Seccion XlI. Administracion de archivos y gestion documental

Archivo

Se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de concentraciéon

Se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es
esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion documental.

Archivo de tramite

Se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de los sujetos obligados.

Archivo histérico

Se refiere a aquel integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o
local de caracter publico.

Area coordinadora

Se refiere a la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental
y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos.

Areas operativas

Se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de
tramite, archivo de concentracién y, en su caso, histérico.

Catélogo de disposicion documental

Se refiere al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental.

Clasificacién archivistica

Se refiere al proceso de identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de los
sujetos obligados.

CNGSPSPE 2019

Se refiere a las siglas con las que se identifica al Censo Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Sistema Penitenciario
Estatales 2019.

Cuadro general de clasificacién archivistica
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Mddulo 1 Seccioén XI
Glosario Especifico

Se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

Gestion documental

Se refiere al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de
produccién, organizacién, acceso, consulta, valoraciéon documental y conservacion.

Informante basico
Se refiere al servidor publico que representa a la institucién, que por las funciones que tiene asignadas dentro de la
Administracion Publica de la entidad federativa, es el principal productor y/o integrador de la informacion correspondiente al
presente médulo.

Informante complementario 1
Se refiere al servidor publico que representa a la institucién, que por las funciones que tiene asignadas dentro de la
Administracion Publica de la entidad federativa, es el segundo principal productor y/o integrador de la informacion
correspondiente al presente moédulo.

Informante complementario 2
Se refiere al servidor publico que representa a la institucién, que por las funciones que tiene asignadas dentro de la
Administracion Publica de la entidad federativa, es el tercer principal productor y/o integrador de la informacién correspondiente
al presente médulo.

Instituciones
Se refiere a las organizaciones publicas que forman parte de la Administracién Publica de la entidad federativa, y que se
encuentran previstas en su propia normativa organica, las cuales fueron creadas para el ejercicio de las atribuciones y despacho
de los asuntos que corresponden al Titular del Ejecutivo Estatal (ejemplo: secretarias, entidades paraestatales, organismos
descentralizados, empresas, fideicomisos o cualquier otro tipo de institucién, organizacion o unidad administrativa de
caracteristicas similares).

Sistema Institucional de Archivos

Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado, derivado de la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Sistemas automatizados de gestién documental y control de correspondencia

Se refiere a aquellos sistemas informéaticos que permiten la organizacion y conservacion de la informacion de los archivos
administrativos de las Instituciones, 6rganos u organismos gubernamentales de forma completa, actualizada y con estandares
de seguridad.

Unidad de Correspondencia

Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcion y despacho de la correspondencia oficial dentro de
las instituciones. Cabe mencionar que en algunos lugares es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”,
"Unidad Central de Correspondencia”, “Oficialia de Partes” o “Ventanilla Unica”.
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