
Xalapa, Veracruz a 6 de Marzo de 2023 



Material para integración Módulo 1 

• Oficio: 

INEGI: 100./056/2022 del 25 de enero de 2023 

SEFIPLAN: SFP/0136/2022 del 31 de enero de 2023 (Enlaces) 

   SFP/0306/2022 del 23 de febrero de 2023 (convocatoria) 
 

• Anexo 1: 

Listado de Unidades de Estado a responder por Módulo, Sección y Fecha 

• Anexo 2: 

Guía para responder los cuestionarios del Módulo 1, Administración 

Pública Estatal.  Sección y Preguntas que se aplican a cada institución, así 

como recomendaciones y temporalidad. 

• Cuestionario: 

Doce secciones o cuestionarios en su versión XLS (Excel) y PDF 

• Acervo legal de apoyo 



Recomendaciones Generales 

1.CUESTIONARIO INTEGRADOR. No está diseñado para que una 

sola Unidad de Estado disponga de la totalidad de la información. 

Se debe de considerar que cuando la pregunta se refiere a la APE, 

se alude a Dependencia, Organismo, Institución o Entidad 

 

2.LETRAS PEQUEÑAS. Contienen instrucciones específicas de las 

preguntas. 



Recomendaciones Generales . . . 

3. TEMPORALIDAD. La información se refiere a 2022; pero, dependiendo 
de la pregunta: 

• Al cierre del año se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2022 

• Durante el año se refiere a lo existente del 1 de enero al 31 de 
diciembre de 2022 

• Actualmente, se refiere a lo existente al momento del llenado del 
cuestionario 

4. ÁMBITO ESTATAL. La información solo se refiere a la de la 
Administración Pública Estatal, excluye lo referente a la Federal y 
Municipal, o registros de otro origen.  



Recomendaciones Generales . . . 

5. HERRAMIENTAS DE VALIDACIÓN. Respetar y seguir la congruencia de las 
macros establecidas. No modificar el cuestionario en su estructura 

6. USO DE LA HERRAMIENTA “NO IDENTIFICADO”. Únicamente en caso de 
no disponer de  los registros administrativos y posterior a la solicitud a quien 
corresponda y que no permita desagregar la información. Así mismo, 
justificar explícitamente el desconocimiento o la No Aplicación del 
registro 

7. NO DEJAR CELDAS EN BLANCO. En la fila o columna del registro 
institucional al que menos que se especifique en las instrucciones 

8. ACLARACIONES. Espacios específicos para asentar los comentarios 



Recomendaciones Generales . . . 

9. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL. Se rige de acuerdo a la Ley General de 
Contabilidad Gubernamental, y sus momentos contables “Proyecto de 
Presupuesto” “Presupuesto aprobado” y “Presupuesto ejercido” (NO 
EL DEVENGADO) 

10.TRÁMITES Y SERVICIOS. Apegarse a lo establecido por la Comisión 
Veracruzana de Mejora  Regulatoria de la SEDECOP.  

11.SECCIONES GENERALES. Aplican para todas las Unidades de Estado 

12.SECCIONES COMPARTIDAS. Corresponden a dos o más Unidades de 
Estado 

13.SECCIONES ESPECIFICAS. Corresponde a una Unidad de Estado o 
Unidad Administrativa, de esta 



Anexo 1 



Anexo 2 



Sección I, Estructura organizacional, recursos 
y ejercicio de funciones específicas 

Subsección 1., Clasificación, tipo y función de la APE Central y Paraestatal 

   Conforme a Decreto o Reglamento Interior, así como su vigencia 

Subsección 2., Recursos humanos, financieros y materiales 

   Personal activo y características personales, físicas y laborales. Recursos 
financieros o presupuestales en pesos. Recursos materiales (in-muebles, líneas y 
aparatos; vehículos en funcionamiento 

Subsección 3., Funciones especificas 

   Planeación y evaluación. Información estadística y geográfica. Informe de 
actividades o labores  

   Adicción, Evaluación de programas presupuestarios y/o políticas públicas 



Sección II, Trámites y servicios 

 Facultad para ofrecer y/o realizar Tramites y Servicios, en la Ley General de 
Mejora Regulatoria https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGMR_200521.pdf 
y/o en la entidad la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Veracruz de Ignacio 
de la Llave https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/LMRTO120819.pdf  
 

 Cantidad de Tramites y Servicios, ofrecidos y/o realizados por las Unidades 

Administrativas de las Unidades de Estado (UE). 
 

 Cantidad de Tramites y Servicios, ofrecidos y/o realizados por las Unidades 

Administrativas de las Unidades de Estado. 
 

 Estandarización de Tramites y Servicios conforme a la Comisión Veracruzana de 

Mejora Regulatoria (COVERMER) 
 

 Tramites y Servicios efectuadas por las áreas administrativas de las UE de la 

entidad de ámbito federal https://www.gob.mx/tramites 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGMR_200521.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGMR_200521.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGMR_200521.pdf
https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/LMRTO120819.pdf
https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/LMRTO120819.pdf
https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/LMRTO120819.pdf
https://www.gob.mx/tramites
https://www.gob.mx/tramites
https://www.gob.mx/tramites


Sección III, Programas sociales 

SEDARPA 

SPC 

STPSyP 

SEV 

SS 

SECTURC 

SSP 

Excluye los programas 
federales de 

desarrollo social 
https://www.gob.mx/

tramites/programas  

https://www.gob.mx/tramites/programas
https://www.gob.mx/tramites/programas
https://www.gob.mx/tramites/programas


Sección IV, Transparencia, acceso a la información 
pública y protección de datos personales  

REGISTROS ADMINISTRATIVOS 

EXCLUSIVOS DE CADA UNIDAD 

DE TRANSPARENCIA 

DE LAS UNIDADES DE ESTADO 

DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA ESTATAL 



Sección V, Control interno y anticorrupción 

 

 

Registros Administrativos Exclusivos 

de la Contraloría General del Estado 

(CGE). 

Coordinado y supervisado por la Subdirección Estatal 

de Estadística Económica de la Representación del 

INEGI en la Entidad y la SEFIPLAN. 



Sección VI, Participación ciudadana 

 

 

Registros Administrativos de las Unidades de Estado 

que en su normatividad les imponga u obligue esta 

figura ciudadana. 



Sección VII, Contrataciones públicas 

NO SE DEBEN CONSIDERAR LAS COMPRAS VÍA 

COMPRANET. 

ASI COMO, EVITAR LA DUPLICIDAD CON LO 

REGISTRADO POR LA SEFIPLAN  

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS, ASÍ 

COMO, CONTRATACIÓN DE OBRA POR UNIDADES 

DE ESTADO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

TODAS LAS UNIDADES DE ESTADO DE LA APE 

QUE EFECTÚEN COMPRAS Y SERVICIOS, ASÍ 

COMO LA CONTRATACIONES DE OBRA. 



Sección VIII, Servicios postpenales y servicios para 
personas adolecentes egresadas y/o tratamiento externo 

Registros administrativos de la 

Subsecretaría de Prevención y 

Participación Ciudadana de la Secretaría 

de Seguridad Pública 

Coordinado y supervisado por la 

Subdirección Estatal de Estadística 

Económica de la Representación del 

INEGI en la Entidad 



Sección IX, Libertad condicionada 

Coordinado y supervisado por la 

Subdirección Estatal de Estadística 

Económica de la Representación del 

INEGI en la Entidad 

Registros administrativos de la 

Subsecretaría de Prevención y 

Participación Ciudadana de la 

Secretaría de Seguridad Pública 



Sección X, Tránsito y Vialidad 

Coordinado y supervisado por la 

Subdirección Estatal de Estadística 

Económica de la Representación del 

INEGI en la Entidad 

Registros administrativos de la 

Subsecretaría de Prevención y 

Participación Ciudadana de la 

Secretaría de Seguridad Pública 



Sección XI, Alojamientos de asistencia social 

https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/ALBERGUES240912.pdf  

Registros Administrativos de las 

Unidades de Estado que en su 

normatividad les imponga u obligue 

esta estrategia de asistencia social. 

https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/ALBERGUES240912.pdf
https://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/ALBERGUES240912.pdf


Sección XII, Administración de archivos y gestión 
documental https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf  

TODAS LAS DEPENDENCIAS, ORGANISMOS, 

INSTITUCIONES Y FIDEICOMISOS 

 ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN 

DOCUMENTAL 

ÁREAS ESPECIFICAS PARA EL RESGUARDO DE 

ARCHIVO 

PERSONAL CON FUNCIONES ESPECIFICAS EN EL 

MANEJO DE ARCHIVO Y/O GESTIÓN DOCUMENTAL. 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf


Material adicional para la integración del CNGE´s 

• Archivos Excel y PDF del Módulo 2, Protección civil.  

• Archivos Excel y PDF del Módulo 3, Servicios periciales. 

• Archivos Excel y PDF del Módulo 4, Defensoría pública.  

• Archivos Excel y PDF del Módulo 5, Justicia civica.   

• Archivos Excel y PDF del Módulo 6, Medio ambiente. 

• Archivos Excel y PDF del Módulo 7, Catastro, registro y territorio 



MÓDULOS 

Coordinado y supervisado por la Subdirección Estatal 

de Estadística Económica de la Representación del 

INEGI en la Entidad 

2. Protección civil; Secretaría de Protección Civil (SPC) 

3. Servicios periciales; 

4. Defensoría pública; Instituto Veracruzano de 

Defensoría Pública de la Secretaría de Gobierno. 

5. Justicia cívica; 



MÓDULOS . . . 

6. Medio ambiente; Secretaría de Medio Ambiente (SEDEMA) 

7. Catastro, registro y territorio; Dirección General de Catastro y 

Valuación; Dirección General del Registro Público de la 

Propiedad y de Inspección y Archivo General de Notarías de la 

Secretaría de Gobierno. 

SEDESOL (DGDUOT), SEDEMA, SEFIPLAN (DGPE), SPC, 

Dirección General de la CAEV y Gerencia General de 

INVIVIENDA 

Coordinado y supervisado por la Subdirección Estatal de 

Geografía y Medio Ambiente de la Representación del INEGI en 

la Entidad 



Cronograma de Trabajo 

ENTREGA A DGPE FINAL 22/abril/2023 

REUNIÓN INFORMATIVA 06/marzo/2023 

ENTREGA INICIAL 13/marzo/2023 

REVISIÓN DGPE 03/abril/2023 

RECONSULTA DGPE 14/abril/2023 

VALIDACIÓN DGPE 17/abril/2023 

ENTREGA FINAL 
28/abril/2023 



Reunión de asesoría 10 de marzo de 2023 (https://bit.ly/3XRBRwE ) 

Sección Denominación  Hora 

I 
Estructura organizacional, recursos 

y ejercicio de funciones especificas 
10:00 a 10:30 

II Tramites y servicios 10:30  a 11:00 

III Programas sociales 11:00 a 11:30 

IV 
Transparencia, acceso a la información pública 

y protección de datos personales 
11:30 a 12:00 

VII Contrataciones públicas 12:00 a 12:30 

XI Alojamientos de asistencia social 13:00 a 13:30 

XII Administración de archivos y gestión documental 13:30 a 14:00 

https://bit.ly/3XRBRwE


Datos de Contacto 

mailto:hlunao@veracruz.gob.mx
mailto:hlunao@veracruz.gob.mx
mailto:hlunao@veracruz.gob.mx
mailto:hlunao@veracruz.gob.mx


Gracias 


